ISTITUTO COMPRENSIVO  -- SAN GAVINO
	ADEMPIMENTI PER L’ORGANIZZAZIONE DEI VIAGGI D’ISTRUZIONE



	
	Organi
	Attività

	
	Assemblea di classe

Collegio Docenti

Dirigente Scolastico

Dirigente Scolastico

o persona dallo stesso delegata

Assistente Amm.vo/ Insegnante incaricato

D.S.G.A.

Dirigente Scolastico

D.S.G.A.


	· individuazione degli itinerari compatibili con il percorso didattico;

· individuazione docenti accompagnatori;

· scelta del periodo di effettuazione della gita.

· recepisce le proposte dei consigli di classe e delibera il piano delle gite 

sotto l’aspetto didattico raccordandolo con il piano dell’offerta formativa;

· verifica la fattibilità del piano sotto l’aspetto organizzativo  ed economico.

· scelte delle agenzie di viaggio;

· invio delle richieste di preventivo;

· stipula del contratto con le agenzie di viaggio;

· conferimento incarico agli accompagnatori.

· acquisizione della documentazione amministrativo - contabile;

· acquisizione adesioni e autorizzazioni delle famiglie;

· trasmissione documentazione debitamente compilata 

all’assistente amministrativo preposto; 

· raccolta  e versamento delle quote di ogni viaggio sul c/c postale n. 20768081 intestato a Istituto Comprensivo Statale di Villamar (è indispensabile specificare la causale, la scuola, la data e la destinazione e il nome del responsabile del viaggio).

· pagamento acconti alle agenzie;

· monitoraggio dei viaggi d’istruzione attraverso l’acquisizione

     delle relazioni redatte dagli accompagnatori.
· saldo fatture delle agenzie.


· 1) C.M. 253 del 14.08.1991    (visite guidate e viaggi d’istruzione)

· 2) C.M. 291 del 14.10.1992   (visite guidate e viaggi d’istruzione)

· 3) C.M. 380 del 28.12.1995   (gite scolastiche)

· 4) C.M. 623 del 02.10.1996   (viaggi d’istruzione o connessi ad attività

                                                 sportive)

· 5) D.L. 297 del 16.04.1994    (testo unico delle leggi sulla scuola)

· 6) D.P.R. 275 del 08.03.1999 (regolamento sull’autonomia)

· 7) D.M. 234 del 26.06.2000    (regolamento in materia di curricoli 

          sull’autonomia delle istituzioni scolastiche)

· 8) D.I. 44 del 01.02.2001        (istituzioni generali amministrazioni contabili)

· 9) C.M. 173 del 10.12.2001    (piano annuale)

· 10) LEGGE 517/77                 (utilizzo locali)

· 11) D.M. 100 del 18.09.2002   (decreto sperimentazione ) 

